% Obecni urad Slanik

Pravidla pro poskytovani informaci
dle zakona €. 106/1999 Sb., v plathém znéni

Podrobny postup pro podavani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci je upraven v § 13 a
nasl. zdkona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni (déle jen zakon). Tato pravidla rozvad¢ji jednotliva
zakonna ustanoveni v podminkach Obecniho Gfadu ve Slaniku.

A%

Zadost o poskytnuti informace

Z4dost dle § 13 zakona lze podat:
a) ustné€ na podatelné obecniho Gradu
b) pisemné postou, prostiednictvim telekomunikaéniho zatizeni nebo osobné¢ na podatelnu OU.

NalezZitosti Zadosti

Kazda zéddost musi dle § 14 obsahovat tyto nalezitosti:
— kterému povinnému subjektu je uréena (oznaceni piisluSného organu)
— kdo ji ¢ini (oznaceni Zadatele — jméno, pfijmeni, adresa, popt. elektronickd adresa)
— c¢eho se domaha
— datum
— podpis zadatele

Postup vyrizovani Zadosti

Je-li zadost podéna ustn€, obecni uiad ji dle svych moznosti a s ohledem na okruh neposkytnutelnych
informaci ustné vyftidi a pofidi o tom zaznam.

Je-li zadost podana pisemné, obecni Ufad ji zaeviduje a ve lhiitdch dle §14 zakona ji vytidi tak, ze
zpracuje pisemnou odpovéd'. Listinu s poskytnutou informaci podepiSe vzdy starostka nebo
mistostarostka, kterd rovnéz odpovida za spravnost informace a postup v souladu se zdkonem. Veskeré
dokumenty vztahujici se k jednomu piipadu vytvoii uceleny spis. Pisemné poskytnutd informace bude
zaslana na adresu (i elektronickou) uvedenou zadatelem. Obecni Gifad povede fadnou evidenci pfijatych
zadosti a zpusobu jejich vytizeni.

Rozhodnuti

Nelze-li ze zdkonnych diivodu zadosti o poskytnuti informace zcela vyhovét, vyda ptislusny pracovnik
rozhodnuti o odmitnuti zZadosti se v§emi nalezitostmi a ve lhttach dle §15 zakona. Toto rozhodnuti se
doruci do vlastnich rukou zadatele (je-li jeho adresa znama).

Ve vyse popsanych ptipadech 1ze rovnéz vyuzit § 15 odst. 4 zdkona upravujici presumpci odepieni
poskytnuti informace.



Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti zddosti Ize podat dle § 16 zdkona pisemné odvolani. Odvoléani se podava
ve haté 15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti u subjektu, ktery napadené rozhodnuti vydal (na
podatelng OU), o ¢emz musi byt zadatel pouden. Proti rozhodnuti o odvolani se jiZ nelze odvolat.
Odvolani musi obsahovat tyto ndleZitosti: jakému subjektu je adresovéano, kdo jej €ini, jaké rozhodnuti
a z jakych diivodul je napadano, datum a podpis odvolatele.

Hrazeni naklada
Zvetejnovani informaci provadi obec na své naklady. Poskytovani informaci na zdklad€ Zadosti mize
byt v souladu s § 17 zdkona provadéno za uhradu vynalozenych ndklada. Vysi thrady za tyto néklady

stanovi starostka obce dle niZze uvedeného sazebniku.

Sazebnik
mzdové naklady na mimotadné rozséhlé vyhledavani informaci

— 100 K¢ za kazdou zapocatou hodinu prace

materidlové naklady

Format Barva tisku Tisk kopie Cena s DPH

A4 cerna jednostranny 2 K¢

A4 cerna oboustranny 4 K¢

A3 cernd jednostranny 3 Ké

A3 cerna oboustranny 6 K¢

A4 barevna jednostranny 10 K¢

A4 barevna oboustranny 20 K¢

CD + obalka 15 Ké
DVD + obalka 30 K¢

Dorucovaci naklady — dle skute¢né vynalozené castky

Bude-li informace dle rozhodnuti starostky poskytovana za tthradu vynaloZenych néklad, bude vyse
uhrady vzdy pted poskytnutim informace prokazatelné zd¢lena Zadateli a poskytnuti informace bude
podminéno pfedchozim provedenim této uhrady. Veskeré uvedené ukony budou u¢inény s ohledem na

dodrzeni zdkonnych lhiit. Uhradu za poskytnuti informace provede zadatel hotové do pokladny
Obecniho Uradu.

Vyrocni zprava
Vyroc¢ni zpravu v zékonné 1hat€ dle § 18 zpracuje na zékladé podkladl starostka obce.
Toto rozhodnuti je platné a u¢inné od 1. 3. 2016

Martina Spisska
starostka obce Slanik



